
 

 

ACTA DE CONCERTACION 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socializar la importancia del curso DISEÑO, 
LIQUIDACION Y PAGO DE NOMINA, para los grados onces, validar documentación y los deberes 
y obligaciones que tienen los aprendices al tomar este curso 

 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Soacha; 25/03/2026 

NIT 860519150-6 HORA INICIO: 

8:00 AM 

HORA FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE: 

I.E. COLOMBO LATINO 

CL 53 # 10-19 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CUNDINAMARCA - CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Analizar el desarrollo del curso 

2. Estudiante que no quedaron en estado de EJECUCION, no deben estar en el curso 

3. Las tareas y el trabajo autónomo para poder ser certificados 

4. Curso de 48 horas los días Lunes, martes y miércoles de 11:00 am – 15: 00 pm 

5. La asistencia al curso es obligatoria 

6. El respeto y el compromiso durante el proceso 

7. Conocer la parte misional del SENA 

8. Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Impartir formación Once – 11A , 11B – Diseño, liquidación y pago de nomina 

2. Cumplir con todo el proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Reunión con todos los aprendices de grado onces, llamado a lista, presentación de cada 

uno 

2. Socializar a los futuros aprendices de la importancia de hacer parte de la entidad más 

querida por los colombianos, socialización de las competencias y resultados de 

aprendizajes, trabajo de guías 

3. Entrega de actividades a lo largo del proceso, tareas, generar una Idea de Negocio 

que va ligada con el PEI del colegio 

4. Realizar la formación en horas de la mañana y parte de la tarde 

5. El colegio difunde la información a los padres de familia, para que estén enterados de los 

cursos del Sena y por supuesto de la importancia para el mundo laboral 

 

 

 

 



 

CONCLUSIONES 

 

Empezar formación a partir del 17 de febrero y se termina el 16 de marzo, para lograr ser 
CETIFICADOS, se debe cumplir con todo lo anterior, aspirante que no quede en la lista oficial 
no hace parte del curso y por ende toca retirarlo por cualquier motivo 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

FORMACION 

COMPLEMENTARI

A REGULAR 

SEMANA DEL 25 DE 

MARZO HASTA LA 

SEMANA DEL 27 DE 

ABRIL 

2026 

 
     INSTRUCTOR   
GERMAN TORRES  

EVALUAR JUICIOS 

EVALUATIVOS 

UNA VEZ 

TERMINADO EL 

CURSO 

 
INSTRUCTOR 

 

 

 
  ACUERDOS DEL 

INSTRUCTOR PARA 

CON LOS APRENDICES 

 

   25 DE MARZO/26 

TODOS LOS 

APRENDICES, QUE 

APRUEBAN 

LISTA DE FIRMAS 

ANEXAS 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACI
ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 REPRESENTANTE SI N/A  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA DE CONCERTACION 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socializar la importancia del curso 
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, para los grados 9 y 10, validar documentación y los 
deberes y obligaciones que tienen los aprendices al tomar este curso 

 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Soacha; 25/03/2026 

NIT 860519150-6 HORA INICIO: 

12:00 M 

HORA FIN: 

15:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

I.E. COLOMBO LATINO 

CL 53 # 10-19 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CUNDINAMARCA - CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Analizar el desarrollo del curso 

2. Estudiante que no quedaron en estado de EJECUCION, no deben estar en el curso 

3. Las tareas y el trabajo autónomo para poder ser certificados 

4. Curso de 48 horas los días Jueves y Viernes de 11:00 am – 15: 00 pm 

5. La asistencia al curso es obligatoria 

6. El respeto y el compromiso durante el proceso 

7. Conocer la parte misional del SENA 

8. Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Impartir formación Once – 9A , 10A – Comportamiento Emprendedor 

2. Cumplir con todo el proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Reunión con todos los aprendices de grado onces, llamado a lista, presentación de cada 

uno 

2. Socializar a los futuros aprendices de la importancia de hacer parte de la entidad más 

querida por los colombianos, socialización de las competencias y resultados de 

aprendizajes, trabajo de guías 

3. Entrega de actividades a lo largo del proceso, tareas, generar una Idea de Negocio 

que va ligada con el PEI del colegio 

4. Realizar la formación en horas de la mañana y parte de la tarde 

5. El colegio difunde la información a los padres de familia, para que estén enterados de los 

cursos del Sena y por supuesto de la importancia para el mundo laboral 

 

 

 

 



 

CONCLUSIONES 

 

Empezar formación a partir del 17 de febrero y se termina el 16 de marzo, para lograr ser 
CETIFICADOS, se debe cumplir con todo lo anterior, aspirante que no quede en la lista oficial 
no hace parte del curso y por ende toca retirarlo por cualquier motivo 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

FORMACION 

COMPLEMENTARI

A REGULAR 

SEMANA DEL 25 DE 

MARZO HASTA LA 

SEMANA DEL 27 DE 

ABRIL 

2026 

 
     INSTRUCTOR   
GERMAN TORRES  

EVALUAR JUICIOS 

EVALUATIVOS 

UNA VEZ 

TERMINADO EL 

CURSO 

 
INSTRUCTOR 

 

 

 
  ACUERDOS DEL 

INSTRUCTOR PARA 

CON LOS APRENDICES 

 

   25 DE MARZO/26 

TODOS LOS 

APRENDICES, QUE 

APRUEBAN 

LISTA DE FIRMAS 

ANEXAS 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACI
ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 REPRESENTANTE SI N/A  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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